北京大学劳动合同制职工离职转单
兹有        同志，职工号           办理离职手续，请下列单位予以协助办理。
	注：请先到下列单位办理相关手续及盖章，最后到人事部合同办办理离职。

	所在单位
	已签订解除/终止合同协议书，并办理了工作交接，同意离职。
    聘用负责人签字：                      所在单位签章

年　　月　　日

	学院中控
	已注销全院门禁。
门禁制卡室负责人：
年     月   日

	校园卡中心
	已办理注销手续
校园卡管理与结算中心公章

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	图书馆
	已办理图书借阅功能注销手续
图书馆公章

年　　月　　日

	集体存档职工还需办理以下手续（户籍不在学校的，直接到海淀人才转档）

	户籍办公室
	本人户口已迁出

                                     保卫部集体户籍管理办公室公章

                                              年    月    日 

	海淀人才
	已办理完毕档案转出5766手续。
海淀区人才服务中心公章

年　　月　　日


校园卡中心：新太阳学生中心B117

  海淀人才地址：西四环四季青桥西北角海淀人才发展大厦二层
人事部合同办：勺园5甲319
